
   

 

 

 

Premessa 

 

L’auto assunzione e la somministrazione dei farmaci agli alunni in custodia al personale 

scolastico è VIETATA salvo espressa autorizzazione da parte del D.S.  

A tal proposito lo studente / i genitori / l’esercente la potestà genitoriale sull’alunno devono 

indirizzare al Dirigente Scolastico apposita richiesta secondo il protocollo pubblicato sul sito 

istituzionale e secondo le direttive impartite dal Ministero della Pubblica Istruzione, di 

concerto con il Ministero della Salute. Stante quanto sopra perché possa essere somministrato 

un farmaco all’alunno, durante l’orario scolastico, in particolari situazioni di patologia cronica, 

occorre che venga presentata una richiesta scritta redatta dal medico curante e presentata dal 

genitore al Dirigente Scolastico.  

Qualora non sia possibile l’intervento diretto e tempestivo da parte dei genitori o personale 

esterno autorizzati espressamente all’ingresso nell’istituzione scolastica, è possibile la 

somministrazione dei farmaci da parte del personale scolastico a condizione che:  

• ci siano le disponibilità volontarie 

• abbiano frequentato un corso di primo soccorso qualora richiesto dal piano terapeutico  

• non si tratti di somministrazioni che richiedano specifiche cognizioni sanitarie.  

In difetto alle condizioni di cui sopra resta comunque prescritto il ricorso al Sistema Sanitario 

Nazionale di Pronto Soccorso nei casi in cui si ravvisi la sussistenza di una situazione di 

emergenza (chiamata al Numero Unico Gestione Emergenze 112). 





   

 

 

 

 

Ai Genitori  

A tutto il personale 

 

OGGETTO: PROCEDURA PER LA SOMMINISTRAZIONE DEI FARMACI INDISPENSABILI E 

SALVAVITA  

 

Il D.S., Prof. Ing. Rosario Biazzo, in riferimento alla somministrazione dei farmaci a scuola,  

PREMESSO che è vietata al personale scolastico la somministrazione dei farmaci salvo nei casi 

espressamente autorizzati.  

PREMESSO che “la somministrazione dei farmaci deve avvenire sulla base di specifiche autorizzazioni 

(medico e famiglia) e che non deve richiedere il possesso di cognizioni specialistiche di tipo 

sanitario, né l’esercizio di discrezionalità tecnica da parte dell’adulto” (art. 2 delle suddette 

Linee Guida); 

VISTA  la nota MIUR protocollo n. 2312/Dip/Segr. del 25.11.2005 con la quale sono inviate le “Linee 

guida per la definizione degli interventi finalizzati all’assistenza di studenti che necessitano 

di somministrazione di farmaci in orario scolastico” a firma dei Ministri del MIUR e della 

salute; 

VISTO  il C.C.N.L. del comparto scuola 2019/2021 sottoscritto in data 18 gennaio 2024, art. 43, 

comma 13; 

VISTO  il Decreto Legislativo 31 Marzo 1998 n. 112 “conferimento di funzioni e compiti 

amministrativi dello Stato alle regioni e agli Enti Locali”; 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 Marzo 1999 n. 275 concernente il regolamento 

per l’Autonomia scolastica; 

VISTA  la Legge 8 novembre 2000 n. 328, legge quadro per la realizzazione del sistema integrato 

d’interventi e servizi sociali; 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 Marzo 2001 n. 165, concernente “norme generali    sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

CONSIDERATO che la necessità dei FARMACI INDISPENSABILI è da inquadrare in una logica di assistenza 



   

 

 

agli alunni al fine di tutelare il diritto allo studio, la salute e il benessere:  

CONSIDERATO che la necessità dei FARMACI SALVAVITA è da inquadrare in una logica di gestione della 

emergenza come prevista dal TUS 81/08 e normative correlate.  

 

Dispone la seguente procedura e modulistica per quanto previsto in oggetto. 

 

Soggetti e destinatari  

I soggetti destinatari delle presenti raccomandazioni sono gli alunni affetti da patologie che 

necessitano di un’assistenza farmacologica durante l’orario scolastico. Le famiglie di tali alunni 

dovranno fare richiesta scritta al dirigente scolastico con allegata certificazione medica e piano 

terapeutico sottoscritto dal medico del Servizio Sanitario Nazionale. Il dirigente scolastico dopo 

il ricevimento della documentazione mette in moto l’iter procedurale per l’individuazione del 

personale scolastico disponibile alla somministrazione e la redazione del PIP (Piano di 

Intervento Personalizzato). Nelle more della disponibilità dei docenti o della loro formazione, i 

genitori stessi o persona dagli stessi individuata, possono essere autorizzati dal dirigente 

scolastico ad accedere ai locali scolastici per la somministrazione dei farmaci.  

 

Luogo fisico idoneo per la conservazione dei farmaci e la somministrazione 

Il docente fiduciario di plesso propone al DS i luoghi fisici idonei per: 

• la conservazione (di norma l’armadietto dei medicinali che deve essere chiuso a chiave);  

• la somministrazione o l’autosomministrazione, in presenza di uno dei soggetti 

individuati di cui al paragrafo sopra “Soggetti e destinatari”, dei farmaci mediante aghi 

deve avvenire in un luogo appartato tale da garantire l’incolumità dei compagni. 

• I genitori dovranno firmare l’assenso alla conservazione e alla somministrazione nei 

luoghi Individuati. 

 

Durata della terapia a supporto di alcune funzioni vitali 

L’autorizzazione per la somministrazione di farmaci in orario scolastico deve contenere anche 

l’indicazione della durata dell’intervento, che può essere fatta per un periodo predefinito a 

lungo termine, secondo l’indicazione del medico curante. 

Validità della certificazione 

La certificazione medica, presentata dai genitori, ha validità per l’anno scolastico in corso  e va 

rinnovata ad inizio di ogni anno scolastico ed in corso dello stesso, se necessario. 

A fine anno scolastico sarà stilato un verbale per l’avvenuta riconsegna del farmaco da parte 

della scuola ai genitori. 

 



   

 

 

Auto somministrazione  

Nei casi in cui si prevede l’auto-somministrazione da parte dell’alunno, l’autorizzazione medica 

dovrà riportare, oltre a tutti i punti per la somministrazione dei farmaci a scuola, anche la 

dicitura che: “il minore può auto-somministrarsi la terapia farmacologica, sorvegliato dal 

personale della scuola” (o in sua assenza di un genitore o delegato dalla 

famiglia).  L’autorizzazione dei genitori all’auto-somministrazione deve essere presentata per 

iscritto con assunzione di responsabilità anche in merito all’autonomia di conservazione del 

farmaco - di norma nello zaino/cartella dell’alunno: rimarrà al personale scolastico la corretta 

e prevedibile vigilanza.  Se il farmaco verrà conservato nei locali scolastici sarà stilato il verbale 

di consegna farmaco da parte dei genitori alla scuola e anche in questi documenti andrà 

specificato che: “il minore può autosomministrarsi la terapia farmacologica sorvegliato dal 

personale della scuola” (o in sua assenza di un genitore o delegato dalla famiglia). 

 

Modifiche o sospensione della terapia 

In caso di modifiche dell’intervento (posologia/modalità di somministrazione.) o di 

sospensione della cura a seguito di nuova prescrizione del medico curante, la famiglia deve 

fornire tempestivamente tale informazione insieme alla prescrizione del medico curante, 

affinché sia predisposta nuova autorizzazione di modifica o di sospensione da trasmettere alla 

scuola. 

 

Partecipazione a uscite didattiche e/o visite scolastiche 

La somministrazione del farmaco autorizzata in orario scolastico deve essere garantita durante 

le uscite didattiche, le visite e le gite scolastiche secondo modalità organizzative da concordare 

dai docenti direttamente coinvolti con il DS e con la famiglia. 

 

Non disponibilità del personale della scuola 

Qualora nell’edificio scolastico non siano presenti locali idonei, non vi sia alcuna disponibilità 

alla somministrazione da parte del personale, o non vi siano i requisiti professionali necessari 

a garantire l’assistenza sanitaria, il dirigente scolastico ne darà comunicazione formale e 

motivata: 

 ai genitori o agli esercitanti la potestà genitoriale; 

 al Sindaco del Comune di residenza dell’alunno per cui è stata avanzata la relativa 

richiesta. 

 All’ufficio Provinciale Scolastico   

Gestione dell’emergenza 

Nei casi gravi e urgenti non ci si può esimere dal portare il normale soccorso ed è obbligatorio, 

comunque, fare ricorso al Sistema Sanitario Nazionale di Pronto Soccorso chiamando il numero 

di telefono 112 ed avvertendo contemporaneamente la famiglia. 

 



   

 

 

Procedura 

Prima Fase:  

La somministrazione di farmaci in orario scolastico e nei locali scolastici deve essere: 

 Formalmente richiesta dai genitori degli alunni o dagli esercitanti la potestà 

genitoriale;   

 La richiesta dovrà essere corredata di certificazione medica con attestazione per la 

somministrazione dei farmaci nei locali e in orario scolastico e del piano terapeutico.  

Seconda fase:  

Il DS una volta ricevuta la richiesta della famiglia, verifica: 

 La documentazione pervenuta, per organizzare all’uopo il tipo di trattamento e 

somministrazione (autoamministrazione/somministrazione-farmaco indispensabile o 

salvavita)    

 L’idoneità della struttura scolastica e l’individuazione del luogo più idoneo per la 

conservazione e somministrazione del farmaco.  

 La disponibilità del personale dietro richiesta da parte del DS; 

 La disponibilità del medico ad implementare le informazioni del piano terapeutico ed 

eventualmente fornire una formazione apposita al personale disponibile.  

Terza fase:  

In seguito  

 Nel caso di auto somministrazione il D.S. chiederà alla famiglia, a tutela della privacy, 

apposita autorizzazione per informare il consiglio di classe e il personale interessato 

sul locale dove si assisterà l’alunno, sulla somministrazione e sulla conservazione del 

farmaco.   

 Il DS, il medico, il personale resosi disponibile, i genitori stenderanno il “PIP” - Piano di 

Intervento Personalizzato; 

 Il genitore firmerà il verbale di consegna del farmaco in segreteria; 

 Il personale formato potrà procedere alla somministrazione del farmaco attenendosi 

alle indicazioni del piano terapeutico e del “PIP” -Piano di Intervento Personalizzato.  

 A cura del personale disponibile verrà registrata ogni somministrazione effettuata per 

farmaci salvavita  

 Il D.S. nella condizione di non disponibilità del personale della scuola, dell’idoneità dei 

locali o della carenza di figure professionali atti a garantire l’assistenza sanitaria darà 

formale comunicazione e motivata ai:  

o genitori e esercenti podestà genitoriale 

o al Sindaco del Comune di Residenza  

o al libero consorzio proprietario della struttura (per l'idoneità dei locali) 

o all’Ufficio Scolastico Provinciale  

 La mancata attuazione del piano terapeutico (PIP) non esime pero tutto il personale 

scolastico docente e ATA a gestire i casi gravi e urgenti con la procedura della gestione 

d’ urgenza indicata nel piano di sicurezza L.81/08 e pubblicata sul sito istituzionale, 

ove si prescrive il ricorso al Sistema Sanitario Nazionale di Pronto Soccorso chiamando 

il numero 112 e avvertendo contemporaneamente i genitori.  



   

 

 

 

Iter procedurale/modulistica  

Per attivare la procedura che autorizza L’AUTOSOMMISTRAZIONE DEI FARMACI durante 

l'orario scolastico, i genitori dell'alunno/a provvedano a far pervenire al Dirigente scolastico 

formale richiesta sottoscritta da entrambi i genitori, utilizzando il modulo (all.1) 

La richiesta deve essere completata dalla certificazione medica, (all.2) predisposta dai servizi 

delle Aziende Sanitarie e/o dai Medici di Medicina Generale completa in tutti le sezioni.  Per 

poter soddisfare questa esigenza l’autorizzazione medica dovrà riportare, oltre a tutti i punti 

per la somministrazione dei farmaci a scuola, anche la dicitura che: “il minore può auto-

somministrarsi la terapia farmacologica, sorvegliato dal personale della scuola” (o in sua 

assenza di un genitore o delegato dalla famiglia). 

 

Accertata la documentazione, precedentemente elencata, il Dirigente scolastico   chiederà alla 

famiglia, apposita autorizzazione per informare il consiglio di classe e il personale interessato 

sul locale dove si assisterà l’alunno, sulla somministrazione e sulla conservazione del farmaco  

- di norma nello zaino/cartella dell’alunno. (all.11). Se il farmaco viene conservato nei locali 

scolastico si dovrà stilare il verbale di consegna farmaco da parte dei genitori alla scuola, anche 

in questi documenti andrà specificato che: “il minore può autosomministrarsi la terapia 

farmacologica sorvegliato dal personale della scuola”. (all. 8)  

Per attivare la procedura che autorizza LA SOMMINISTRAZIONE DEI FARMACI 

INDISPENSABILI O SALVAVITA durante l'orario scolastico, i genitori dell'alunno/a 

provvederanno a far pervenire al Dirigente scolastico formale richiesta sottoscritta da entrambi 

i genitori, utilizzando il modulo (all.1). La richiesta deve essere completata dalla certificazione 

medica, (all.2) predisposta dai servizi delle Aziende Sanitarie e/o dai Medici di Medicina 

Generale e dal relativo piano terapeutico (all.3) completo in tutte le sue sezioni.  

Accettata la documentazione, precedentemente elencata, e considerato le specifiche del piano 

terapeutico il dirigente scolastico può chiedere al medico sottoscrittore una formazione 

specifica per la somministrazione (all.5). Il Dirigente scolastico chiederà la disponibilità interna. 

(all.6). a tutto il personale scolastico Docenti e ATA, i quali forniranno la disponibilità attraverso 

(all.7). Il D.S. individua il personale disponibile e procede ad autorizzare l’attuazione del piano 

di intervento per la somministrazione del farmaco, (all.4) Viene compilato un PIP (piano di 

intervento personalizzato) da inserire nel fascicolo personale dell’alunno (all, 4/A). Ricevuta 

l’autorizzazione.  il personale addetto procederà a stilare un verbale al momento della consegna 

farmaco da parte del genitore alla scuola, come da moduli allegati: (all. 8) e a fine anno 

scolastico redigerà verbale per la restituzione del farmaco (all.9). Il personale che effettuerà la 

somministrazione per i farmaci salvavita registrerà la somministrazione nell’apposito modulo 

(all. 10) 

 



   

 

 

Referente alla somministrazione dei farmaci 

Il docente individuato per la corretta gestione della procedura dei farmaci:  

Docente via Nenni: Referente di sede   

Docente Via Tommaseo: Referente di sede  

 

In Allegato gli atti di cui in elenco: 

 ALLEGATO 1 - Richiesta di somministrazione farmaco/i nei locali ed in orario scolastico; 

 ALLEGATO 2 - Certificazione medica con attestazione per la somministrazione dei     

 farmaci nei locali ed in orario scolastico e piano terapeutico; 

 ALLEGATO 3 - Piano terapeutico per la somministrazione del farmaco in orario 

 scolastico; 

 ALLEGATO 4 - Autorizzazione per la somministrazione dei farmaci; 

 ALLEGATO 4/A - PIP Piano per l’Intervento Personalizzato       

 ALLEGATO 5 - Richiesta di formazione specifica al medico sottoscrittore piano 

terapeutico   

 ALLEGATO 6 - Verifica disponibilità interna alla somministrazione di farmaci salvavita.  

 ALLEGATO 7 - Disponibilità del personale per la somministrazione dei farmaci; 

 ALLEGATO 8 - Verbale di consegna alla scuola del farmaco  

 ALLEGATO 9 - Restituzione del farmaco  

 ALLEGATO 10 - Scheda riepilogativa degli eventi critici   

 

Il presente regolamento è stato approvato dal Consiglio di Istituto con delibera numero 

___________ nella seduta del ___________. 

(In attesa di approvazione) 

 

 

ll dirigente scolastico 

prof. ing. Rosario Biazzo  
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